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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/01/2020

na zakup ustug doradczych z zakresu tzw. profesjonalnego procesu projektowego
oraz wdrozenia nowych produktéw w postaci opakowan SRP

w zwigzku z realizacjg projektu pn. Wprowadzenie na rynek opakowarn SRP wynikiem zakupu
ustug doradczych zwigzanych z przeprowadzeniem profesjonalnego procesu projektowego
realizowanego w ramach Dziatania 2.3 Proinnowacyjne ustugi dla przedsiebiorstw,
Poddziatanie 2.3.5 Design dla przedsiebiorcow w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwo;.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zachowaniem zasad wynikajgcych z rozdziatu 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020, w tym w szczegdlnosci dotyczace rozeznania rynku i zasady
konkurencyjnosci.

. Zamawiajacy

KEDAR Radostaw Podyma
Kalina Mata 49, 32-200 Miechéw
NIP: 6591414741, REGON : 356878333

. Informacje o projekcie

Projekt realizowany jest w ramach Dziatania 2.3 Proinnowacyjne ustugi dla przedsiebiorstw,
Poddziatanie 2.3.5 Design dla przedsiebiorcow w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwo;.

Opis profilu dziatalnosci Wnioskodawcy oraz projektu

Gtéwna dziedzing dziatalnosci firmy KEDAR jest produkcja opakowan tekturowych klapowych
oraz tekturowych zabezpieczen. W ramach produkcji opakowan kartonowych wytwarzane sg
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gtownie pudetka kartonowe klapowe oraz sktadane roznych formatéw, przeznaczone pod
rozne grupy produktow. Poza oferowanymi wyrobami z katalogu istnieje mozliwos$é
zaprojektowania i wykonania pod potrzeby indywidualne klienta produktu lub jego serii o
niepowtarzalnej linii wzorniczej. Do drugiej grupy produktdw nalezg kartonowe
zabezpieczenia (narozniki), np. na antyramy.

Wiecej o firmie i jej ofercie na stronie: http://www.kedarpak.pl/

W wyniku realizacji projektu oferta Wnioskodawcy zostanie poszerzona o nowg grupe
wyroboéw, tj. zaawansowane produkty kartonowe typu SRP (z ang. Shelf — Ready Packiging),
zwane tez opakowaniami gotowymi na potke, skierowane na rynek FMCG. Jest to typ
opakowania zbiorczego, zaprojektowany w sposéb umozliwiajacy jednoczesne wystawienie
wiekszej ilosci jednostek konsumenckich na pétke sklepowg bez potrzeby ich wyjmowania,
utatwiajgce przemieszczanie, szybka identyfikacje produktow w obrebie sklepu oraz
zwiekszajgce atrakcyjnos¢ zakupowsq. Umozliwiajg dostawe produktu do sklepu (tj. petnia
funkcje transportowg), gdzie niewielkim naktadem pracy personelu (kilka sekund) mozna
przeksztafcié¢ je w ekspozytor prezentujgcy produkty na poétce. Kluczowa cechg opakowania
SRP jest skrdécenie czasu jego otwarcia i wstawiania produktéw na sklepowe regaty, a tym
samym zmniejszenie kosztu pracy personelu. Z perspektywy marketingu i sprzedazy takie
opakowania podnoszg jakos¢ ekspozycji produktéw na poétkach i oferujg dodatkowa
powierzchnie do komunikacji marketingowej marek w miejscu sprzedazy. Opakowania SRP
stosowane sg przewaznie do opakowywania towaréw szybko rotujgcych (FMCG). Do
najczesciej wystepujgcych form tych opakowan zaliczajg sie tacki i pudetka tekturowe.

W celu wejscia na rynek opakowan SRP Whnioskodawca zamierza stworzy¢ portfolio
produktow, ktore bedg wyrdziniaty rozwigzania w obszarze wzornictwa. W przypadku
opakowan typu SRP wazne sg zarowno cechy funkcjonalne, jak sposéb otwierania czy
utylizacji opakowania, jak réwniez cechy stylistyczne, takie jak ciekawe ksztatty, sposoby
ekspozycji produktu w opakowaniu, funkcje komunikacyjne opakowania. Firma chce w
ramach programu Design dla Przedsiebiorcow zrealizowac¢ kompleksowy proces projektowy,
w ramach ktorego powstang projekty, ktore stworzg portfolio opakowan SRP w firmie
KEDAR. W ramach procesu projektowego opracowane zostang opakowania typu SRP dla
najlepiej rokujgcych branz. Planuje sie, ze portfolio zapoczatkuje stworzenie 13 wzoréw
opakowan SRP skierowanych do réznych typéw produktow. W ramach procesu powstang
prototypy nowych rozwigzan w celu przeprowadzenia testow funkcjonalnych,
ergonomicznych, wytrzymatosciowych.

Kod CPV ustugi

Gtéwny:
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79415200-8 Ustugi doradcze w zakresie projektowania

Wspomagajace:

73000000-2 Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne ustugi doradcze

79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania oraz podobne

79930000-2 Specjalne ustugi projektowe

V. Przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup ustug doradczych zwigzanych z

przeprowadzeniem profesjonalnego procesu projektowego oraz wdrozeniem nowych

produktéw (opakowan SRP). W ramach projektu zaplanowano realizacje nastepujgcych

ustug:

A.

Analiza i strategia (Il faza procesu projektowego)

W ramach ustugi doradczej wykonana zostanie:

- analiza trendéw wzorniczych w obszarze produktdow na rynku opakowan typu SRP,

- przeprowadzona zostanie analiza w celu wytonienia najbardziej rozwojowych branz,
do ktérych bedg skierowane produkty (opakowania SRP),

- analiza rozwigzan produktowych obecnie funkcjonujacych na rynku opakowan SRP,

- badanie produktéw konkurenciji,

- wyselekcjonowanie najbardziej popularnych oraz pozgdanych wzordw na rynku,

- zdefiniowanie nisz rynkowych,

- analiza nowych technologii, ktére moga by¢ zastosowane do produkcji,

- analiza stosowanych w branzy surowcow i materiatow i uwzglednienie trendéw
ekologicznych i zwigzanych z gospodarka odpadami,

- badania rynkowe weryfikujgce potrzeby potencjalnych odbiorcéw.

Analiza zostanie przeprowadzona wsrdd produktéw nalezgcych do najwazniejszych i
najbardziej rozwojowych branz dla rynku opakowan SRP (gtownie rynek produktéw
FMCG).

Efektem ustugi doradczej bedzie raport, w ktérym precyzyjnie zostanie okre$lona
strategia dziatania w wybranym segmencie, w tym okreslone zostang kierunki
projektowe. Zdefiniowane zostang poszczegdlne obszary projektowe. Okreslony
zostanie szczegotowy zakres projektu. Zdefiniowane zostang doktadnie pozgdane
cechy projektowanych produktow, w tym ich gabaryty, ograniczenia, wytrzymatos¢,
koszt graniczny wyrobu, ogdlna charakterystyka wyrobéw w postaci referencji
wizualnych mozliwych kierunkéw stylistycznych i funkcjonalnych. Okreslone zostang
niezbedne wymogi produkcyjne.
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Opracowanie projektéw koncepcyjnych, wstepnych i docelowych wzorniczych (lll faza

procesu projektowego)

W ramach ustugi doradczej opracowane zostang projekty koncepcyjne, wstepne i
docelowe wzornicze dla catego portfolio produktéw opakowan typu SRP. Zatozono,
ze powstanie co najmniej 13 wzorow produktow skierowanych do odbiorcow
réznego typu branz i rodzajéw produktéw wytypowanych na etapie Analizy i strategii.
Kluczowe jest opracowanie wzorow w taki sposob, aby produkt finalny cechowat sie
odpowiednimi parametrami (np. odpowiednia wytrzymatos¢ stosowana do
zawartosci, tatwos¢ otwierania — optymalne okreslenie perforacji, bigowania oraz
metod otwierania itp.).

Liczba projektéw wzorniczych: 13 kompletow.

Efektem zrealizowanej ustugi bedg projekty wzornicze (projekt koncepcyjny, projekt
wstepny, docelowy projekt wzorniczy, wizualizacje produktéw).

W ramach ustugi powstanie:

- seria szkicow koncepcyjnych majgcych na celu poszukiwanie pozadanych ksztattéow,
formy, detali uwzgledniajgcych: nowoczesne technologie i materiaty, fatwos¢
montazu, uniwersalizacje cech uzytkowych i funkcjonalnych,

- prezentacja dla Zamawiajgcego,

- prezentacja szkicow i przeprowadzenie warsztatow z Zamawiajgcym, majgcych na
celu wytonienie najlepszej drogi projektowe;j,

- konsultacje ze specjalistami wybranych technologii typowanych do produkgji ,

- rozwiniecie wybranej koncepcji w formie uszczegdtowionych szkicow, naniesienie
detali i przygotowanie kolejnej prezentacji dla Zamawiajgcego,

- przeprowadzanie burzy modzgédw z Zamawiajgcym i potwierdzenie kierunku
projektowego przeznaczonego do dalszego rozwoju w srodowisku CAD,

- wykonanie dokumentacji projektu koncepcyjnego zawierajgcej ustalone wymagania,
wiasciwosci, szkice oraz funkcjonalnosci poszczegélnych elementéw sktadowych
nowych wzoréw uzytkowych.

Opracowanie prototypow opakowan i przeprowadzenie ich testow (lll faza procesu

projektowego).

W ramach ustugi doradczej opracowane zostang projekty konstrukcyjne produktow
oraz wykonane zostang prototypy opakowan i nastgpi przeprowadzenie ich testéw, w
szczegdlnosci pod katem wytrzymatosci, ergonomii, funkcjonalnosci, walorow i
mozliwosci komunikacyjnych. Whnioski ptyngce z testdw zostang przeanalizowane
przez zespot projektowy, a niezbedne z nich zaimplementowane do projektéw
wzorniczych. Zaktada sie trzy cykle prototypowania.

Zaktadana ilos¢ cykli prototypowania: 3.
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Liczba wzorow: 13 kompletéw.

taczna liczba prototypow: 39 szt.

Efektem etapu bedzie stworzenie docelowej, przetestowanej dokumentacji
wzorniczej i wdrozeniowej produktow, a w szczegdlnosci:

- wstepne projekty konstrukcyjne produktdw obejmujgce cechy estetyczne i
konstrukcyjne,

- konsultacje wybranych rozwigzan z wykonawcami poszczegdlnych elementéw,

- dobor materiatow,

- przygotowanie plikdw i dokumentacji niezbednych do przygotowania prototypow,

- wykonanie pierwszych prototypdw w celu wstepnej weryfikacji przyjetych
rozwigzan estetycznych, konstrukcyjnych, funkcjonalnych i uzytkowych,

- przygotowanie dokumentacji po pierwszym cyklu prototypowania i dokumentacji
niezbednej do przygotowania kolejnych cykli,

- weryfikacja przyjetych rozwigzan na podstawie testow (weryfikacja przyjetych
zatozen dotyczacych osiggnietych wtasciwosci funkcjonalnych, uzytkowych i
wytrzymatosciowych) nowych produktoéw,

- opracowanie dokumentacji konstrukcyjno-technologicznej nowych wzoréow
uzytkowych.

Opracowanie prototypow nowych produktow, a nastepnie ich przetestowanie
stanowi trzecig faze profesjonalnego procesu projektowego. Jest to kluczowy
element projektu, dzieki ktéremu wyniki poprzednich etapéw projektowych moga
zosta¢ wdrozone w produkcji prototypowej (jako realny wyrdb), dzieki czemu
mozliwe jest sprawdzenie ich funkcjonalnosci, wytrzymatosci oraz innych pozgdanych
cech w rzeczywistosci. Ten etap ma potwierdzi¢, ze poprzednio obrane zatozenia byty
stuszne, a produkt finalny spetnia zaktadane parametry.

. Projekt prezentacji produktow w postaci katalogu interaktywnego (ustuga doradcza

dot. wdrozenia nowych produktow).

W ramach ustugi doradczej opracowany zostanie projekt katalogu prezentujgcego
gtéwne cechy nowych wzorédw projektowych oraz przyktady zastosowania nowych
produktéw w réznych typach branz.

Efektem etapu beda opracowane schematy funkcjonalne poszczegdlnych opakowan i
wizualizacje prezentujgce zastosowanie opakowan dla réznych typéw produktow.
Jest to zadanie komplementarne do procesu projektowania produktu. Ma umozliwi¢
zaprezentowanie potencjalnym klientom oferty w zakresie powstatych wzoréw
projektowych, a w tym w szczegdlnosci ma im pomdc w szybkim zrozumieniu zalet
wynikajgcych z poszczegdlnych rozwigzan wzorniczych.

Efektem projektu bedzie:
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- opracowanie wizualizacji lub zdje¢ produktow,

- opracowanie koncepcji kreatywnej katalogu,

- opracowanie tekstow w jezyku polskim i angielskim,
- opracowanie schematdw przedstawiajgcych produkt,
- zaprogramowanie interaktywnej czesci katalogu,

- testowe wdrozenie rozwigzania,

- testy UX rozwigzania i jego optymalizacja.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamodwienia moga ubiegal sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja tacznie
nastepujgce warunki:

A. Wykonawca wptacit wadium w wysokos$ci 5000,00 zt zgodnie z punktem VIl
niniejszego zapytania.

B. Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji ustugi
bedacej przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego — warunek zostanie uznany
za spetniony, jesli Wykonawca posiada udokumentowane doswiadczenie w:

a) projektowaniu strategii rozwoju produktéw (wyrobéw lub ustug) lub marek tj.
przeprowadzit co najmniej 5 projektéw w tym zakresie wraz z wdrozeniem na
rynek w ostatnich pieciu latach. Wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w
projektowaniu oraz wdrazaniu strategii rozwoju produktow lub marek w trzech
roznych branzach gospodarki,

b) projektowaniu opakowan tj. przeprowadzit co najmniej 5 projektow w tym
zakresie w trzech roznych branzach gospodarki w ostatnich pieciu latach,

c) projektowaniu identyfikacji wizualnej tj. przeprowadzit co najmniej 5 projektéw w
tym zakresie w trzech réznych branzach gospodarki,

d) projektowaniu materiatdbw POS (materiatow reklamowych stosowanych w
punktach sprzedazy) tj. przeprowadzit co najmniej 5 projektow w tym zakresie w
ostatnich pieciu latach.

C. Wykonawca posiada niezbedny do realizacji przedmiotu zamowienia potencjat
techniczny i kadrowy. Wykonawca powinien wskaza¢ do projektu zespot ekspertow
posiadajgcy nastepujgce kompetencje i doswiadczenie:

a) projektanta wzornictwa z tytutem magistra w zakresie wzornictwo przemystowe

b) design managera, ktéry posiada udokumentowane kwalifikacje w zakresie
zarzadzania wzornictwem (design management) tj. potwierdzone referencjami
min. 2 zrealizowanych projektdéw z zakresu design management w ciggu ostatnich
5 lat
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c) analityka z doswiadczeniem w zakresie prowadzenia badan rynkowych lub testow
produktowych potwierdzone realizacjg przynajmniej 2 takich projektow w
ostatnich 5 latach

d) projektanta grafiki z udokumentowanym doswiadczeniem z zakresu projektowania
marek udokumentowane wdrozeniem min. 2 projektéw z zakresu brand design w
ciggu ostatnich 5 lat

e) technologa produkcji opakowan z udokumentowanym doswiadczeniem w zakresie
projektowania opakowan kartonowych, wykrojnikdw, wykonania prototypéw z
min. 5-letnim doswiadczeniem

f) programiste z wyksztatceniem kierunkowym

2. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkow okreslonych w pkt.
1.A wedtug formuty spetnia / nie spetnia na podstawie analizy ztozonych dokumentéw
przez Wykonawce. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie podpisanego
Oswiadczenia stanowigcego element Formularza ofertowego — Zatgcznika nr 1 do
Zapytania Ofertowego oraz zatgczonego wydruku potwierdzenia wpfaty wadium na
konto Zamawiajacego zgodnie z punktem VII niniejszego zapytania.

3. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkow okreslonych w pkt.
1.B i 1.C wedtug formuty spetnia / nie spetnia na podstawie analizy ztozonych
dokumentow przez Wykonawcg. Z tresci zataczonych do oferty Wykonawcy
dokumentéw, myjgcych na celu potwierdzenie spetnienia przez niego warunkéw jak
wyzej, wynika¢ ma jednoznacznie, iz Wykonawca te warunki spetnia.

4. W celu wskazania spetnienia warunku w zakresie, o ktorym mowa w pkt. C, wystarczy, ze
wykonawca wskaze ekspertéw, ktérzy razem spetnig warunki odpowiednio a), b), c), d),
e), f) oraz zataczy dokumentacje potwierdzajgcg wymagane doswiadczenie np.
referencje, dyplomy.

VIl. Wymagania dotyczace wadium

1. Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdéwienia
zobowigzany jest przed uptywem terminu sktadania ofert tj. 21.02.2020, godz. 14:00
(Zamawiajgcy uzna wadium za skuteczne, tylko wowczas gdy bank prowadzgcy rachunek
Zamawiajgcego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed uptywem terminu skfadania
ofert tj. najpdzniej — 21.02.2020 roku, godzina 13:59:59), do wniesienia w pienigdzu
wadium w wysokosci 5 000,00 zt (stownie: piec tysiecy ztotych 00/100 groszy).

2. Wadium nalezy wnie$s¢ na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy nr
29 2490 0005 0000 4530 6453 7637. Wadium musi obejmowaé caty okres zwigzania
ofertg. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty kserokopie/wydruk
potwierdzenia wptaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu
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przelewu nalezy wpisaé: ,Wadium — zapytanie ofertowe na ustugi doradcze z dnia
13.02.2020”. Wadium jest nieoprocentowane, na co Wykonawca wyraza zgode,
przystepujac do sktadania ofert.

3. Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana,
odmawia zawarcia umowy na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

4. W przypadku wytonienia Wykonawcy wniesione wadium zostanie zwrécone Wybranemu
Wykonawcy niezwtocznie po podpisaniu z nim umowy.

5. Zamawiajacy zwraca wniesione wadium Oferentom, ktérych oferty nie zostaty wybrane,
niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania.

6. Zamawiajgcy zwrdci niezwtocznie wadium na wniosek Oferenta, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert w przypadku zaistnienia dwoéch przestanek —
wycofania oferty przed uptywem terminu sktadania ofert oraz ztozenia wniosku o zwrot
wadium.

VIIl. Wykluczenia

1. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, ktére sg powigzane z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoéfce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

e posiadaniu udziatdow lub co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

e pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzic¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy,
w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty oswiadczenie o braku w/w powigzan
wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
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oceny oferty i wagi procentowe i punktowe

1. Zamawiajgcy okresla nastepujgce kryteria punktowane wraz z wagami dla

poszczegdlnych kryteridw i wynikajgcg z nich maksymalng mozliwg do uzyskania liczba

punktow:

Nazwa kryterium Waga kryterium Maksymalna
liczba punktow

C-Cena netto 90% 90

T — Czas realizacji 10% 10

Razem 100% 100

2. Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 100.

X. Sposéb obliczania kryteriow oceny ofert

1. Punkty w poszczegdlnych kryteriach bedg przyznawane nastepujgco:

a)

b)

Punkty za kryterium C ,Cena netto” zostang obliczone dla kazdej z badanych ofert
wg nastepujgcego wzoru:

C= (Cnaj / Co) x 90

gdzie:

C — liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cnaj — Najnizsza cena sposrod ofert,

Co, — cena podana przez Oferenta, dla ktérego wynik jest obliczany.

Punkty za kryterium T ,Czas realizacji” zostang obliczone dla kazdej z badanych
ofert wg nastepujacego wzoru:

T =(Tnaj / To) x 10

gdzie:

T — liczba punktow przyznana danej ofercie,

Tnaj — najkrétszy czas realizacji sposrod ofert,

T, — czas realizacji podany przez Oferenta, dla ktérego wynik jest obliczany.

,»,Czas realizacji” to liczba dni kalendarzowych liczonych od kolejnego dnia po dniu
podpisania umowy do dnia oddania przedmiotu zamdwienia, potwierdzonego
podpisaniem protokotu odbioru.
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XI. Sposdéb dokonania oceny

1.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie osiggnietej sumy punktéw, wyliczonych
W oparciu o wymienione kryteria, wg wzoru:

Liczba punktéw oferty badanej=C+T

Wszystkie obliczenia punktow bedg dokonywane tylko i wytgcznie dla ofert spetniajgcych
wymagania Zamawiajgcego, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (bez
zaokraglen).

Jako najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktdéra otrzyma najwiekszg liczbe
punktow.

W przypadku rownej liczby punktow decyduje wysokos¢ ceny netto tj. za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng netto.

Cena podlegajgca ocenie to catkowita cena netto (bez VAT) za przedmiot zamdwienia
wyrazona w PLN, obejmujaca wszystkie koszty realizacji zamdwienia.

W przypadku oferty sktadanej w innej walucie niz PLN na potrzeby procesu wyboru ofert
oferta ta zostanie przeliczona na PLN przy zastosowaniu $redniego kursu NBP z dnia
sporzgdzenia protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz wyboru
czesciowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Xll. Kary umowne

1.

Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

umowy w formie kar umownych:

a) z tytutu niedotrzymania terminu realizacji zamdwienia Zamawiajagcy ma prawo
naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 1% wynagrodzenia netto za kazdy
dzien zwtoki, jednak nie wiecej niz 30% tagcznej kwoty wynagrodzenia,

b) za odstgpienie Wykonawcy od umowy lub rozwigzanie umowy przez Wykonawce
z przyczyn lezgcych po jego stronie — kare w wysokosci 30% wynagrodzenia netto,

c) za odstgpienie od umowy lub rozwigzanie umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy — kare w wysokosci 30% wynagrodzenia netto.

Xlll. Zasady wyboru oferty

1.

Oferty ztozone w terminie zostang przeanalizowane przez Zamawiajgcego do
25.02.2020 .
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2. Zamawiajacy w trakcie analizy ofert moze wystgpi¢ do Oferenta o dodatkowe
wyjasnienia lub uzupetnienia, jesli zawarte w ofercie informacje nie pozwolg na
obiektywng ocene oferty.

3. Dla odpowiedzi zwigzanych z wyjasnieniem oferty przyjmuje sie 2 dni robocze od dnia
dostarczenia przez Zamawiajacego zapytania/prosby o wyjasnienie.

4. Po dokonaniu analizy ofert oraz rozpatrzeniu — zgodnie z zasada konkurencyjnosci —
przedtozonych ofert, Zamawiajgcy poinformuje Oferentéw o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

5. Wyniki rozstrzygniecia wyboru oferty zostang opublikowane na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/.

XIV. Pozostate warunki realizacji zamoéwienia

1. Wymagany maksymalny termin realizacji zamowienia: 15.09.2020 r.
2. Planowany termin podpisania umowy: 28.02.2020 r.

XV. Sposéb przygotowania oferty

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na druku ,Formularz ofertowy" stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego, w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie,
wypetniajgc niescieralnym atramentem lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo.
Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce — osobe/osoby upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika do
oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo.

2. Do Formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nalezy

dotaczyé:
a) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Wykonawca

a Zamawiajgcym stanowigce Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

b) Oswiadczenie od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO stanowigce Zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego

c¢) Wykaz wykonanych projektdow, stanowigcy Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

d) Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie Wykonawcy

e) Portfolio projektow produktéw zaprojektowanych przez Wykonawce

f) Wykaz ekspertéw, stanowigcy Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego

g) Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie ekspertow

h) CV ekspertow

i) Portfolio projektéw eksperta
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i) Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe w zakresie wzornictwa
k) Petnomocnictwo (jesli dotyczy)

3. Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sg
przygotowywane na koszt Wykonawcéw. Kazdy z Wykonawcow moze ztozyc tylko jedng
oferte. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie sktadajg jedng wspdlng oferte.

4. Wymagany okres waznosci oferty wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
ich w postepowania i zawarcia umowy warunkowej w sprawie realizacji zamdwienia.
Oferta powinna byé podpisana przez ustanowionego petnomocnika. Do oferty nalezy
dotgczy¢ dokument petnomocnictwa.

6. Podmioty wystepujgce wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.

7. Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana, Zamawiajgcy moze zgdac¢ przed zawarciem umowy w sprawie realizacji
przedmiotowego zamowienia, okazania umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcow.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzupetniania tresci oferty czy zatgcznikdéw —
kryteria oceny bedg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentow, ktore wptynety
wraz z oferta.

9. W sytuacji, gdy Oferent przedtozy dokumenty, z ktérych nie bedzie jednoznacznie
wynikato, iz spetnia wymogi okreslone w niniejszym zapytaniu, oferta taka zostanie
ODRZUCONA. Przyktadowo: jesli referencje dla ekspertéw badz dla Oferenta nie beda
wskazywaty okresu realizacji ustugi oznaczato to bedzie niespetnienie wymogow (brak
mozliwosci weryfikacji czy wymogi te zostaty spetnione w wymaganym okresie).

XVI. Warunki zmiany umowy

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzania istotnych zmian postanowien zawartej
umowy z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, w szczegdlnosci w sytuacjach okreslonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 (Wytyczne Horyzontalne).

2. Dopuszczalne bedg zmiany umowy wynikajgce w szczegdlnosci z:
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zmiany rozporzadzen, przepisow i innych dokumentéw, w tym dokumentéw
programowych i umowy o dofinansowanie, zwigzane z realizacjg projektow
wspotfinansowanych ze srodkow unijnych;

decyzji instytucji publicznych, w tym Instytucji Posredniczacej lub Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym;

przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego i/lub Wykonawcy
uzasadnionych zmian w zakresie sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia, w
przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych Zamawiajacy i/lub Wykonawca nie mogli
przewidzie¢ na etapie prowadzenia postepowania ofertowego.

Dopuszczalne bedg zmiany dotyczgce terminu realizacji zamodwienia:

w przypadku wystgpienia sity wyzszej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, bedgcego
poza kontrolg stron umowy.

Zmiana terminu okreslonego w umowie moze nastqpi¢ w sytuacji wystgpienia sity
wyzszej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, bedqcego poza kontrolg stron umowy. W
takim przypadku termin realizacji umowy zostanie wydtuzony o czas zdarzenia
nieprzewidywalnego.

w przypadku wystgpienie stanu nadzwyczajnego (np. stan wyjatkowy, stan wojenny,
stan kleski zywiotowej itp.).

Zmiana terminu okreslonego w umowie moze nastgpi¢ w sytuacji, gdy wykonanie
przedmiotu umowy w terminie jest niemozliwe z uwagi na wystgpienie w trakcie
trwania umowy stanu nadzwyczajnego, uniemozliwiajgcego dotrzymanie terminu
realizacji zamdwienia. W takim przypadku termin realizacji umowy zostanie
wydtuzony o czas trwania stanu nadzwyczajnego.

w przypadku innych przeszkdd uniemozliwiajgcych zrealizowanie zamowienia, za
ktore nie odpowiada Wykonawca.

Zmiana terminu okreslonego w umowie moze nastgpi¢ w sytuacji, gdy wykonanie
przedmiotu umowy w terminie jest niemoZliwe ze wzgledu na wystgpienie
obiektywnych przeszkdd uniemozliwiajgcych wykonanie zamodwienia, za ktore nie
odpowiada Wykonawca. W przypadku wystgpienia tego typu sytuacji, termin
realizacji umowy zostanie wydfuzony o czas niezbedny do eliminacji przeszkody, za
ktorg nie odpowiada Wykonawca.

w przypadku koniecznosci wykonania zamoéwien dodatkowych, ktérych wykonanie
jest niezbedne dla wykonania przedmiotu Umowy.

Zmiana terminu okreslonego w umowie moze nastgpi¢ w sytuacji, gdy wykonanie
przedmiotu umowy w terminie jest niemozliwe z uwagi na koniecznos¢ wykonania
zamowien dodatkowych, ktorych zakup jest niezbedny dla wykonania przedmiotu
Umowy.
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— w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w projekcie wymagajacych akceptacji

Instytucji Posredniczace;j.
Zmiana terminu realizacji okreslonego w umowie moze nastgpi¢ w sytuacji
koniecznosci wprowadzenia zmian do projektu objetego dofinansowaniem. W takim
przypadku termin realizacji umowy moze zostac¢ wydtuzony o czas odpowiadajgcy
okresowi od ztozenia wniosku o zmiane projektu do czasu akceptacji zmian przez
Instytucje Posredniczqcq.

— zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany terminu realizacji z przyczyn niezaleznych

od Wykonawcy, bedacych nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, w szczegolnosci opdznienia w przekazywaniu niezbednych informaciji
i dokumentow, odbiorze, opdznienia w podejmowaniu decyzji przez Zamawiajgcego
waznych z punktu widzenia realizacji zamodwienia itp.
Zmiana terminu realizacji okreslonego w umowie moze nastgpi¢c w sytuacji
niezaleznej od Wykonawcy, bedgcej nastepstwem okolicznosci lezqcych po stronie
Zamawiajgcego. W takim przypadku termin realizacji umowy moze zostac¢ wydtuzony
0 czas opoznienia spowodowanego przez Zamawiajgcego.

— zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zmiany okresu realizacji przedmiotu zamodwienia,
w przypadku wystgpienia innych przyczyn niz wyzej wymienione, jesli wynika¢ to
bedzie z okolicznosci o charakterze obiektywnym, ktérych nie mozina byto
przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.

W przypadku zaistnienia ww. okolicznosci termin zostanie przedtuzony o czas
niezbedny do zrealizowania przedmiotu zamdwienia, co zostanie ustalone za
porozumieniem obu stron umowy, w oparciu o ww. okolicznosci.

— dopuszczalne beda zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia na zgodny
whniosek Stron umowy.

4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg byc¢
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony,
pod rygorem niewaznosci.

XVII. Termin i miejsce sktadania ofert

1. Oferty mozna sktada¢ do dnia 21.02.2020 r. do godz. 14:00.

2. Oferty nalezy sktada¢ osobiscie/za posrednictwem poczty/kurierem w zamknietej
kopercie na adres zamawiajgcego: KEDAR Radostaw Podyma, Kalina Mata 49, 32-200
Miechow, z dopiskiem: ,,Oferta na zakup ustug doradczych. Nie otwiera¢ do 21.02.2020 r.
do godz. 14:00”.

3. Oferty ztozone po terminie (liczy sie data wptywu oferty do Zamawiajgcego) nie beda
brane pod uwage w procesie oceny ofert.
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XVIIl. Osoba upowazniona do kontaktu:

XIX.

Radostaw Podyma; tel.: 660 456 731; e-mail: biuro@kedarpak.pl

Przetwarzanie danych osobowych

1.

Oferent wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez
Zamawiajgcego w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego postepowania
ofertowego, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,,RODO" lub ,Ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych osobowych"). Przetwarzanie powierzonych danych osobowych bedzie
odbywato sie z poszanowaniem przepisdw RODO oraz wydanych w zwigzku z nim
krajowych przepisow z zakresu ochrony danych osobowych.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest administratorem danych, o ktdrych mowa w niniejszym
zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie i celu przeprowadzenia
postepowania ofertowego oraz realizacji obowigzku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c RODO.
Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu oraz
wymogiem ustawowym do wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z mocy prawa. Brak
podania danych osobowych uniemozliwia udziat Oferenta w postepowaniu ofertowym.
Odbiorcg danych mogg byé w szczegdlnosci Instytucje Posredniczace, Instytucje
Zarzadzajace oraz inne instytucje panstwowe i unijne, jak réwniez podmioty
zaangazowane przez te instytucje w zwigzku z audytem, rozliczeniem i kontrolg projektu
unijnego, Urzad Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna, Poczta Polska, firmy kurierskie.
Ponadto dane moga by¢ przekazywane/ udostepniane dostawcom i podwykonawcom
ustug tj. informatyk, biuro rachunkowe, firmy doradczo-konsultingowe — takie podmioty
przetwarzajg dane tylko na podstawie umowy oraz tylko zgodnie z poleceniami.
Oferent posiada:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
oferenta;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych oferenta;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO.

15



Fundusze
Europejskie
Inteligentny Rozwdj - Polska Rozwoju Regionalnego *x X

Unia Europejska

RZECZPOSPOllta Europejski Fundusz S 2

7. W kazdej chwili, Oferentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

— Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowigzan oraz okres przedawnienia

roszczen wynikajacy z przepiséw, oraz okres przechowywania dokumentacji projektowe;j

zgodnie zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

9. W przypadku zawarcia umowy lub zamdwienia pomiedzy Oferentem a Zamawiajacym,

dane podane przez Oferenta bedg przetwarzane w celu wykonania takiej umowy lub

zamowienia oraz ich rozliczenia.

XX. Wykaz zatacznikow

Zatgcznik nr 1

Zatgcznik nr 2

Zatacznik nr 3

Zatacznik nr 4
Zatacznik nr 5

Zatacznik nr 6

Formularz ofertowy

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym

Oswiadczenie od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Wykaz wykonanych projektéw
Wykaz ekspertow

Wzér umowy
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